Passer votre première commande
[image: ]Cliquer sur « Produits » en haut à gauche. Vous avez maintenant accès à l’ensemble des produits disponibles dans votre centre d’impression. Vous pouvez commander le ou les produits que vous voulez comme sur un site de commande en ligne. La liste à gauche vous indique les différentes catégories de produits. Au centre, vous voyez les produits disponibles pour chaque catégorie. 
[image: ]Commençons par passer une commande de brochure A4. Survolez avec votre souris l’image « Brochure A4 », un descriptif du produit s’affiche vous permettant d’avoir plus d’informations sur le produit. Cliquer sur « Brochure A4 » puis sur suivant ou cliquer deux fois sur « Brochure A4 »
Cliquer sur « Sélectionner fichier » en bas à gauche. 
[image: ]Sélectionner le fichier que vous souhaitez imprimer en Brochure. Le fichier peut être un PDF ou de tout autre format tel qu’un Word par exemple. Dans le cadre d’une brochure, votre document doit comporter au moins 4 pages et de préférence disposé d’un nombre de page multiple de 4.
Cliquez sur Suivant ».
[image: ]Vous disposez d’un aperçu qui vous permet de faire défiler les pages une à une et de vérifier le contenu de votre fichier.
Cliquez sur Suivant ».

[image: ]Vous avez la possibilité maintenant de choisir certaines options telles que la quantité de brochures désirée, le type d’impression, noir ou couleur, le type de support papier etc… Ces options peuvent varier selon le type de produit demandé. Une indication tarifaire peut être affichée.
Cliquez sur Commander ».
[image: ]Un récapitulatif de votre commande s’affiche. Vous pouvez choisir une date de livraison, modifier vos adresses de livraison et/ou de facturation si nécessaire. Enfin vous devez cliquer sur la case à cocher : Je confirme avoir lu et accepté les conditions générales de vente & la politique de retour ; puis sur Acheter 
Votre commande a bien été passée et porte le N° unique Wxxx qui vous permettra de suivre son état d’avancement dans la liste des commandes dans le menu principalede la page d’accueil. 

Autres types de commande
[bookmark: Commander_via_le_catalogue]Commander via le catalogue
Votre centrale d’impression peut mettre à votre disposition des documents prêts à imprimer dans le Catalogue. Le Processus de commande est identique, mais le document à imprimer est déjà dans le catalogue.
[image: ]

[bookmark: Copy_Service]Copy Service
[image: ][image: ]Si vous souhaitez réaliser des copies à partir d’originaux papier ou imprimer des fichiers très volumineux à partir d’un support de stockage, le processus est identique, dans ce cas, vous n’avez pas à choisir de fichier, mais vous devez cocher l’une des deux options ci-dessous. Vous effectuez ensuite votre commande intégralement sur AccurioPro Flux Ultimate.Ou

Une fois votre commande passée, vous devez apporter vos originaux ou votre support de stockage à votre centre de production d’impression.

[bookmark: Shop_Corner]Magasin de fournitures
Vous pouvez commander vos articles de bureaux (stylos, bloc-notes…). L’offre d’articles se trouve également dans les catégories de produits.
[bookmark: Impression_personnalisée]Impression personnalisée
Votre centrale d’impression peut vous proposer d’autres possibilités de commande, renseignez-vous.

Archivage en ligne pour vos commandes ultérieures
À tout moment, vous pouvez commander à nouveau des documents transmis et modifier les paramètres d’impression choisis lors de la première commande.
[bookmark: _GoBack]Vos documents transmis sont stockés dans un espace dédié  et personnel sous l’onglet  Documents transmis. Vous  pouvez y accéder à tout moment.
[bookmark: Compte_et_service_]Compte et service
[image: ][image: ]
Sous Paramètres, vous pouvez accéder à vos données d’utilisateur et les modifier Vos coordonnées sont automatiquement utilisées comme données de commande.


[image: ]

[image: ]

Imprimer facilement avec
  AccurioPro Flux
 Ultimate
Vous souhaitez imprimer un document dans votre centre de production ou atelier de reprographie ? Pas de problème ; avec AccurioPro Flux Ultimate, rien de plus simple. Connectez-vous au portail de commande en ligne de votre reprographie : www.reprographie/login.fr  Si cela vous ai demandé, saisissez votre login et mot de passe. Vous êtes maintenant connecté à votre centre d’impression.
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